Guatemala 01 de Marzc del 2021

Sefior

l_uis Adolfo Mijangos Recinos
Director General de las Artes
Ministerios de Cultura y deporte

Sefor Mijangos:

De la manera méas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle el
informe de actividades, conforme lo estipulado en el Contrato Administrative
Nimero DGA-109-189-2021 y Resolucién Nimero: VC-DGA-009-2021 por
Servicios Técnicos correspondiente al primer producto.

Actividades Realizadas

1) Se revisé y organizé el archivo 2021 de documentos ingresados en la
Direccion de Formacion Artistica.

2) Se digitalizd y organizé el archivo 2021 de documentos ingresados en la
Direccion de Formacién Artistica.

3) Se realizé inventario de archivo, para el almacenamiento de expedientes
inactivos del afio 2016 al afio 2020.

4) Se veld por la conservacién, restauracion y mantenimiento de la
documentacion.

9) Se realizé otras actividades afines al contrato.
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Resultados Obtenidos

Producto 01: Producto a desarrollarse en el mes de febrero.
Digitalizar, catalogar y clasificar los documentos ingresados a la Direccién de

Formacion Artistica para gestion administrativa durante el mes de enero 2021.

=N

Mes

Fecha

No. de oficios recibidos

Enero

05/01/2021

2

06/01/2021

1

07/01/2021

—_
o

08/01/2021

11/04/2021

12/01/2021

13/01/2021

14/01/2021

15/01/2021

18/01/2021

19/01/2021

20/01/2021

21/01/2021

22/01/2021

26/01/2021

27/01/2021

28/01/2021

29/01/2021
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Se realizé la digitalizacion en archivo Excel de 84 oficios recibidos en la

Direccién de Formacién Artistica durante el mes de enero, los cuales se
detallan a continuacion.

» Se realizé la digitalizacién en archivo Excel de 02 acuerdos recibidos en la

Mes

Fecha

No. de acuerdos recibidos

Enero

06/01/2021

1

07/01/2021

1

Direccién de Formacién Artistica durante el mes de enero, los cuales se
detallan a continuacion.

_
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* Se realizo la digitalizacion en archivo Excel de 01 reporte recibido en la

Direccion de Formacién Artistica durante el mes de enero, el cual se detalla a
continuacion.

Mes Fecha No. de reportes recibidos
-|Enero 05/01/2021 1
\

+ Se realizd la digitalizacion en archivo Excel de 09 documentos sin ntimero de

oficio recibidos en la Direccion de Formacién Artistica durante el mes de
enero, los cuales se detallan a continuacion.

Mes Fecha No. de documentos sin nimero de oficio
05/01/2021 1
- 15/01/2021 1
\ 18/01/2021 1
Enero 18/01/2021 1
T 20/01/2021 3
27/01/2021 1
29/01/2021 1

» Se realizé la digitalizacién en archivo Excel de 13 circulares recibidas en la
Direccién de Formacion Artistica durante el mes de enero, las cuales se

detallan a continﬁ’aqién.
>
Mes Fecha No. de Circulares recibidas
08/01/2021 1
11/01/2021
14/01/2021
21/01/2021
21/01/2021
25/01/2021
26/01/2021
27/101/2021

Enero

A ex] 2| 2| N} =] -
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» Se realizé la digitalizacién en archivo Excel de 12 providencias recibidas en la

Direccién .de Formacidn Artistica durante el mes de enero, las cuales se
detallan a continuacion.

Mes Fecha No. de Providencias recibidas
13/01/2021 1

14/01/2021 1
15/01/2021 1
18/01/2021 1
19/01/2021 2
1
6
3

Enero

21/01/2021
| 28/0772021
~.29/01/2021

N

« Se realizd la digitalizacién en archivo Excel de 01 acta recibida en la Direccidn

de Formacién Artistica durante el mes de enero, la cual se detalla a
continuacion.

Mes Fecha No. de actas recibidas
Enero 15/01/2021 1

Se realizé la digitalizacion en archivo Excel de 01 conocimiento recibido en la

Direccién de Formacion Artistica durante el mes de enero, el cual se detalla a
continuacién.

Mes Fecha  |No. de conocimientos recibidas
Enero 21/01/2021 1

Se realizd la digitalizacién en archivo Excel de 01 resolucion recibida en la

Direccion de Formacién Artistica durante el mes de enero, la cual se detalla a
continuacién.

Mes Fecha No. de resoluciones recibidas
Enero 2710112021 1
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Los archivos se realizaron de conformidad a la digitalizacién en hojas electrénicas
de Excel y de conformidad al orden correlativo.

Sin otro particular de momento, me despido de Usted quedando a su disposicion
para cualquier ampliacidén que considere necesaria.

Aténtamente,

N

) D.:».-u'.u; L CoT
) Dircesidn do Fornac
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Guatemala 05 de abril de 2021

Sefor

Luis Adolfo Mijangos Recinos
Director General de las Artes
Ministerios de Cultura y deporte

Sefior Mijangos:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle el informe de
actividades, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo Nimero DGA-109-189-

2021 y Resolucion Namero: VC-DGA-008-2021 por Servicios Técnicos correspondiente al
segundo producto.

Actividades Realizadas

1) Se reviso y organizé el archivo 2021 de documentos ingresados en la Direccidn de
Formacién Artistica.

2) Se digitaliz6 y organizé el archivo 2021 de documentos ingresados en la Direccién
de Formacién Artistica.

3) Se realizé inventario de archivo, para el almacenamiento de expedientes inactivos
del afio 2016 al afio 2020.

4) Se veld por la conservacion, restauracion y mantenimiento de la documentacion.

5) Se realizé otras actividades afines al contrato,
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Resultados Obtenidos

Producto 02: Producto a desarrollarse en el mes de marzo.

Clasificacién de archivo muerto para enviar a bodega del afio 2016.

Digitalizar, catalogar y clasificar los documentos ingresados a la Direccion de
Formacion Artistica para gestién administrativa durante el mes de febrero 2021.

1. Se realizd inventario de archivo muerto de documentos ingresados y remitidos
en la direccién de Formacidn Artistica del afio 20186.

Documentos ingresados

* Se realizd inventario de documentos archivados en servicios generales de 22
oficios, los cuales se detallan a continuacion.

Servicios Generales
Mes No. Oficios
Enero 3
 Febrero 2
Marzo 2
Abril 5
Mavo 3
Junio 7

* Se realizé inventario de documentos archivados en compras de las artes de 04
oficios, 04 circulares y 01 providencia, los cuales se detallan a continuacion.

Compras de las artes
Mes Documentos No.
Enero |Circulares 1
Circulares 2
F

ebrero Fot o 1
Abril 1Oficios 3
Circulares 1

Mayo - -
Y Providencias 1

L ]

Se realizé inventario de documentos archivados en administracion general de
01 providencia, Io cual se detalla a continuacién.

Administracion General
Mes |No. Providencias
Mavyo 1
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Se realizd inventario de documentos archivados en financiero de 18 circulares,

06 providencias, 11 oficios y 01 conocimiento, los cuales se detallan a
continuacion.

Financiero

Mes Documentos No.
Enero Circulares 1
Providencias 1
Eebrero Ctrcglaresh 3
Providencias 1
Oficios 2
Marzo Conocimientd 1
. Oficios 4
Abrl Circulares 3
Oficios 2
Mayo |Circulares 3
Providencias 1
: Oficios 2

Junhio

un Circulares 4
Cirulares 1
Julio Providencias 1
Circulares 3
Agosto Providencias 2
Septiembre |Oficios 1

Se realizé inventario de documentos archivados en grupos artisticos de 07
oficios, los cuales se detallan a continuacion.

Grupos artisticos
Mes No. Oficios
Enero 2
Abril 1
Mayo 1
Agosto 3

Se realizé inventario de documentos archivados en cooperacion nacional e
internacional de 02 oficios, los cuales se detallan a continuacion.

Cooperacion Nacional e Internaiconal

Mes No. Oficios
Febrero 1

Marzo 1
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Se realizd inventario de documentos archivados en inventario de 01 oficios y
01 circular, los cuales se detallan a continuacién.

inventario
Mes Documentos No.
Enero |Circulares
Marzo {Oficios 1

Se realizo inventario de documentos archivados en compras de las artes de 04
oficios, 04 circulares y 01 providencia, los cuales se detallan a continuacion.

Compras de las artes
Mes Documentos No.
Energ [Circulares 1
Circulares 2
F'
ebrero Oficios 1
Abril | Oficios 3
Circulares 1
M = ,
ayo Providencias 1

Se realizé inventario de documentos archivados en la delegacién de
planificacién de 06 circulares y 05 oficios, los cuales se detallan a continuacian.

Deleqgacién de Planificacién
Mes Documentos No.

Enero | Circulares 1
Circulares 1

Febrero Oficios 5
Marzo _|Circulares 1
Abril Circulares 2
Junio | Circulares 1
Julio Oficios 2
Agosto | Oficios 1

Se realizd inventario de documentos archivados en comité de 02
conocimientos, los cuales se detallan a continuacion,

Comité

Mes No. de conocimientos
Agosto 2
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» Se realizd inventario de documentos archivados en comunicacién socia de 03
oficios, los cuales se detallan a continuacion.

Comunicacion Social
Mes No. de Oficios
Febrero 1
Abril 1
Mavo 1

* Se realizé inventario de documentos archivados en Proyecto de formacion
docente de 01 formulario, lo cual se detalla a continuacién.

Provecio de Formacién docente OE|

Mes

Documentos

No.

Mayo

Formulacrio de provecto

1

* Se realiz6 inventario de documentos archivados en delegacién juridico de 07

oficios,

04 providencias, 02 documentos sin numero, 01 impresion de

calendario, 01 opinién juridica, 10 acuerdos ministeriales, 01 resolucién y 01
conocimiento, los cuales se detallan a continuacion.

Delegacion de Juridico
Mes Documentos No.
Enero Oficios ' 1
Resoluciones 1
Febrero  [Oficios 1
Conocimientos 1
Mayo -
y Oficios 2
Junio QOficios 1
Oficios 2
. Providenica 1
Septiemb
P e Documentos sin No. 2
Impresion de calendario 1
Noviembre Prc?w'd’er'lle:l' 1
Opinidn juridica 1
Diciembre Prowdenlca_ — 2
Acuerdos ministeriales 10
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* Se realizé inventario de documentos archivados en Vice ministro de desarrollo
de 01 oficio, el cuales se detailan a continuacion.

Viceministro de desarrol!

C

Mes No.de oficios

Mavo 1

* Se realizé inventario de documentos archivados en planificacion de 32 oficios,
01 providencia y 03 documentos sin ndmero de oficio, los cuales se detallan a

continuacion.

Planificacién
Mes Documentos No.

Enero Oficios 3
Febrero Oficios 2
Marzo Oficios 6
Abril Oficios 5
Mavo Oficios 5
. QOficios 5

Junio ; -
' Providencias 1
. Oficios 3

Jul
Hio Documentos sin No. 2
. Oficios i
D

iciembre Documentos sin No. 1
Noviembre Oficios 1

* Se realizé inventario de documentos archivados en administracion del palacio
de 11 circulares y 04 oficios, los cuales se detallan a continuacion.

Administracion del Palacio PNC

Mes Documentos No.
Ci
Enero rgula res
Oficios
Marzo Csrc.uia res
Oficios

Abril Circulares

Mayo [Circulares

Junio  [Oficios

= N s s N | —
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Se realizé inventario de documentos archivados en acceso a la informacién publica de
09 oficios, los cuales se detallan a continuacion.

Acceso a la Infformacion Plblica
Mes No. de Oficios
Enero 2
Abril 2
Mayo 1
i
1
1
1

Junio
Julio
Agosto
Sepliembre

* Se realizé inventario de documentos archivados en administracion de las artes de 11
oficios y 01 circular, los cuales se detallan a continuacion.

Administracion de las Artes
Mes Documentos No.
Febrero Qficios 2
Circulares 1
Marzo Oficios 1
Abril Oficios 3
Mayo Oficios 5

Se realizd inventario de documentos archivados en vicedespacho de 27 oficios, 04 pro-

videncias, 02 documentos sin ntimero de oficios y 01 circular, los cuales se detallan a
continuacion.

Vicedespacho

Mes Documentas No.
=hnero Oficios 1
QOiicios 7
Febrero P_rovidencias 2
circulares 1
Documentos sin No. | 1
Marzo Oficios 2
Abril Oficios 6
Mayo Oficios 3
Junio Qficios 1
) Oficios 2
Julio Providencias 1
Providencias 1
Documentos sin No. | 1
Agosto Oficios 5

* Se realiz6 inventario de documentos archivados en conservatorio servicios sanitarios
de 01 providencia y 01 oficio, los cuales se detallan a continuacién.

Conservatorio Servicios Sanitarios
Mes Documentos No,

Providencias
Oficios

Septiembre
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» Se realizé inventario de documentos archivados en vice despacho de 27
oficios, 04 providencias, 02 documentos sin nimero de oficios y 01 circular, los
cuales se detallan a continuacion.

Vicedespacho

Mes Documentos No.
Enero Oficios 1
Oficios 7
Febrero P.rovidencias 2
circulares 1
Documentos sinNo. | 1
Marzo Oficios 2
Abril Oficios 6
Mayo Oficios 3
Junio Oficios 1
. Oficios 2
Juiio Providencias 1
Providencias 1
Documentos sin No. | 1
Adgosto QOficios 5

Se realizd inventario de documentos archivados en conservatorio servicios
sanitarios de 01 providencia y 01 oficio, los cuales se detallan a continuacion.

Conservaforio Servicios Sanitarios
Mes Documentos No.
. Providencias
Septiembre Oficios 1

[ 3

Se realizd inventario de documentos archivados en documentos de la

Licda.Gretchen de 01 fotocopia de DPI, 02 conocimientos y 03 Checklist, los
cuales se detallan a continuacion.

Documentos de la Licda. Gretchen
1 Fotocopia de DPI

Mes Documentos | No.

Abril Conocimientos 1
Mavo Checklist 1
Junio Checklist 1
Julio Checklist 1
Agosto Conocimienios 1
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Se realizd inventario de documentos archivados en papeleria de escuelas y
conservatorios de 01 acuerdo, 03 documentos sin feche y sin nimero, 232
oficios y 11 conocimiento, 11 circulares, 20 providencias, 21 documentos sin
numero, 01 impresion de correoc y 01 Agenda de capacitacién de directores los

cuales se detallan a continuacién.

Escuelas v Conservatorios
1 Acuerdo Ministerial
3 Documentos sin No. ni fecha
Mes Documentos No.
Febrero | Oficios 2
Abril Conocimientos 2
Circular 1
Mayo Oficios 3
Oficios 17
Junio Pfovidencia 2
Ciruclar 1
Documentos sin No. 1
. Qficics 4
Julio Documentos sin No. 3
Oficios 29
Providencias 3
Agosto Conocimiento 4
Rocumentos sin No. 4
Oficios 23
. Providencias 3
Septsembre- Conocimiento 2
Documentos sin No. 2
QOficios 47
Providencias 2
Octubre  |Circular 1
Documentos sin No, 3
Impresién de Correo 1
Oficios 89
Providencias 7
Circulares 4
Noviembre |Documentos sin No. 8
Conocimiento 3
Agenda de capacitacion
de directores 1
Oficios 15
Diciembre |Providencias 3
Circular 4
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Se realizd inventario de documentos archivados en varios documentos de 01
sobre, 01 formulario, 01 acta, 01 recibo de finiquito, 01 copia de contrato, 01
curriculum, 03 folleto, 22 documentos sin ndmero, 01 planificacion anual, 24
facturas, 07 calendarios, 02 formularios, 05 fotocopias, 39 oficics, 01
suspension, 16 conocimientos, 03 informes, 01 diario, 03 acuerdos, 01
dictamen, 01 constancia, 01 solicitud de cuota financiera, 01 email impreso, 09
providencias, 01 recibo, 01 carta, folleto de memoria de valores y 01 opinién,

los cuales se detallan a continuacion.

Documentos Varios

Sobre de documentos de oferta

Formulario

Acta

Recibo finiguifc

Copia de contrato

Folletos

RN (LY SNy NP EEYY N Y

Curriculum

Mes

Documentos

Ne. Oficios

Enerc

Folleto de la planificacién anual

Documento sin No.

Planificacion Anual de asesoria juridica

Facturas

Calendario de eventos

Febrero

Providencias

Oficios

Facturas

Marzo

Oficios

Facturas

Calendario de seguimienio al plan operative POA

Formulario de inventario de cuentas

Folocopias

Abril

QOficios

Documentos sin No.

Factura

Fotecopia

Solicitud de cuota finanfiera

Czlendarics

Aviso de suspensién de trabaijo

Mayo

Conocimientos

Informe

Oficios

Cana

Calendario anual

Factura

Formulario par a creacién de usuarics

Bocumentos sin No.

Junio

Qficios

Documentos sin No.,

Inferme:

Factura

Diario C.A

Julio

Acuerdo

Dictamen téenico

Constancia de MA

Fotocopias

Facturss

Documentos sin No.

ol ol el fafo]a o e fon s o[ = jo o [= | o= |- o o o b o = oo Do o | = [0 H e = |
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Agosto

Informe

Conocimientos

Dogumente sin No.

Email impreso

Oficios

Facturas

Septiembre

Acuerdo

Documentos sin No.

Oficios

Factura

Acuerdo gubemativo

Octubre

Providencias

Conocimientos

Oficios

Copia de recibo

Noviembre

Providencias

Conocimientos

Oficios

Opinicn

Diciembre

Providencias

Memoria de valores

Conocimientos

o= e jo | [ oo e fe o o = oo o o e |

+ Se realizé inventario de documentos archivados en segundo evento German

Alcantara de 01 contrato, 01 providencias, 02 conocimientos, 01 oficio y 01
informe, los cuales se detallan a continuacion.

* Se realizd inventario de documentos archivados en UDAF de 08 oficios, los

Segundo evento German Alcéntara

11Contrato
Mes Documentos No.
Agosto |Providencias 1
. Conocimientos 1
Septiembr Oficios >
Octubre | Conocimientos 1
Noviembre| Informe 1

cuales se detallan a continuacion,

UDAF
Mes No.de oficios
Marzo 2
Abril 5

Mavo

1
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« Se realizé inventario de documentos archivados en escuela de 03 imagenes,
01 directorio y 01 aviso, los cuales se detallan a continuacién.

Escuelas
3 Imagenes
Directorio de las escuelas
Aviso de terminacion de
proyect del supenvisor
1 MICUDE

* Se realizé inventario de documentos archivados en Vice ministro del reporte
de 02 oficios, los cuales se detallan a continuacion.

Viceministro del reporte
Mes No.de oficios
Abril 1

Mavyo

* Se realiz6 inventario de documentos archivados en email de 11 impresiones de
correos, los cuales se detallan a continuacion.

Email
11 |Imoresiones de correos

* Se realizé inventario de documentos archivados en Escuela Regional de Arte
«Lolo Beltran», el cual se detalla a continuacidn.

Fscuela Regional de Arte "Lolo Beltran
Informe 1
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Se realiz6 inventario de documentos archivados en expedientes de Ii'quidacién
de conservatoric de O1cuadro de egjecucidén, 01 documento de afianzadora
solidaria, 01 documento de astrocorp, 01 contrato, 10 actas, 01 oficio, 03

documentos sin numero de oficio y 03 providencias, los cuales se detallan a
continuacion.

Expedientes de liquidacién de Conservaterio
11Cuadro de ejecucién
1iDocumento de Afianzadora solidarias S.A
11Documetnos de Astrocorp
11Contrato

101Actas
Mes Documentos No.
Oficios
Documentos sin No,
Mayo Providencias
Marzo Providencias

i [N O | —

* Se realizd inventario de documentos archivados en DFA 06 documentos sin

numero, 02 calendarios, 18 oficios, 03 providencias y 01 circular, los cuales
se detallan a continuacion.

DEA
1] Calendario de planificacién interna

Mes Documentos No.
Enero Documenios sin No. 1
Oficios 2

Abril Circulares 1
Providencias 1

Oficics 9

Mayo  |[Conocimientos 1
Documentos sin No. 5

Oficios 1

Junio Calendario de 1

planificacion inferna

Julip Oficios 1
Agosto  |Cficios 1

. Oficios 1
Sepfiembre Providencias 1
Octubre _[Providencias 1
Noviembre |Oficics 2
Diciembre [Oficios 1
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Se realizé inventario de documentos archivados en Direccidn general de las
Artes de 69 oficios, 27 circulares, 04 conocimientos, 125 providencias, 05
convocatorias, 02 nombramientos, 01 resolucidon y 01 documento sin

ntimero, los cuales se detallan a continuacién.

Direccion general de las artes

Mes

Documentos

Zz
0

Enero

Oficios

Circular

Conocimiento

Oficios

Circular

Febrero

Conocimiento

Providencia

Marzo

Oficios

Circular

Sl ol i i =

Providencia

=y
N

Convocatoria

Abril

Oficios

Circular

Providencia

Resolucidn

Mayo

Oficios

Circular

00 JO | j00 NN

Providencia

a
1Y

Documentos sin No.

Junio

Oficios

Providencia

Jutio

Oficios

NNV

Providencia

.
Ay

Circular

N

Adosto

Oficios

—

Providencia

N
O

Circular

Conocimiento

Convocatoria

LA CN)

Septiembre

Oficios

Providencias

Convocatoria

Nombramiento

Octubre

Oficios

Providencia

Convocatoria

Circular

Conocimiento

Noviembre

Oficios

(Q_\_\_L$(O._\.ASCO

Providencia

a
o),

Convocatoria

Circular

0 =

Oficios

AN
O

Diciembre

Providencia

Circular

Nombramiento

SN (]
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Se realizd inventario de documentos archivados en RRHH de 108 oficios,
66 circulares, 08 conocimientos, 26 providencias, 01 constancia médica y
01 documento sin nimero, los cuales se detallan a continuacion.

RRH

Mes

Documentos

No.

Enerp

Oficios

7

Circulares

11

Febrero

Oficios

11

Circulares

Providencias

Conocimiento

Marzo

Oficios

Circulares

Providencias

Conocimiento

Abril

Oficios

Circulares

Providencias

Mavyo

Oficios

Circulares

Providencias

Conocimiento

BN (S0 (20 pdl S 2RS4 (AR BN VR reedl Sl Nl

Junio

Oficios

RN
o

Circulares

Providencias

Documentos sin No.

Julio

Oficios

Circulares

Agosto

Oficios

Circulares

Septiembr:

Oficios

Circulares

Providencias

Conocimiento

Octubre

Oficios

Circulares

Providencias

Conocimiento

Constancia

alalvwlop s E e le e
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» Se realizo inventario de documentos archivados en comision Mixta
Educativa Cultural Guatemalteca-Mixto de 01 oficios, el cual de detalla a
continuacion.

Comision Mixta educativa
culiural Gualtemlateca-Mixco
Mes Oficios
Noviembre 1

» Se realizé inventario de documentos archivados en DFA 06 documentos sin

ndmero, 02 calendarios, 18 oficios, 03 providencias y 01 circular, los cuales
se detallan a continuacion.

DFEA
1| Calendario de planificacion interna

Mes Documentos No.
Enero Docurmentos sin No. 1
Oficios 2
Abri Circuiares 1
Providencias 1
Oficios 9
Mayo Conocimientos 1
Documentos sin No. )
Oficios 1
Junic Calendario de 1

planificacion interna

Julip Oficios 1
Agosto | Oficios 1
. Oficios 1
Septiembre Providencias 1
Qctubre | Providencias 1
Noviembre |Oficios 2
Diciembre {Oficios 1

02 documentos sin fecha y sin nimero, los cuales se detallan a
continuacion.

Comité de Finanzas
Sin Nimero ni
2
fecha
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s Se realizo inventario de documentos archivados en Conservatorio Nacional de
02 fotocopias, 01 factura, 02 documentos sin numero y 05 oficios, los cuales se
detallan a continuacion.

Conservatorio Nacional

Fotocopia de patente
Faclura de TELGUA
Documentos sin No.
Fotocopia de camé

Mes Documentos No,
Enero Oficios 2
Abril Oficios 3

o o

Documentos remitidos

*  Se realizé inventario de documentos archivados en DGA de 21 oficios, 20

providencias, 01 conocimiento y 01 matriz, los cuales se detallan a
continuacion.

Direccion General de las Artes

Mes Documentos NO
Enero [Oficios
Providencias
Febren )
© Oficios
Providencias
Marzo
Oficios
Abril Oficios

Providencias
Providencias
Conocimientos

o oo [—= = = o oo fon Jon o Jeo |— Bo

Mayo .
Y Oficios
Matriz de Reporte
. Providencias
Junio
Oficios
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Se realizé inventario de documentos archivados en RRHH de 64 oﬁoiqs, 22
providencias, 48 conocimientos, 04 términos de referencia, 01 calendario, 01
copa de recibo, 04 constancias medicas y 01 reporte, los cuales se detallan a

continuacion.

RRH

Mes

Documentos

P
(o]

Enero

Oficio

Conocimiento

Terminos de referencia

Calendaric de directores

Febrero

Oficio

Conocimiento

Providencia

Copia de recibo

Marzo

Oficio

e

Conocimienio

Providencia

Abril

Oficio

Conocimiento

Providencia

Consancias médicas

Mayo

Oficio

Conocimiento

Providencia

Junio

Oficio

Conocimiento

Providencia

Constancia médica

Reporte

Julio

Oficio

Conocimiento

Providencia

Agosto

Oficio

Conocimiento

Providencia

Septiembre

Oficio

Conocimiento

Providencia

Qctubre

Constancia médica

—\Nmmm.hooJxcom—x—\mwoommmw-hcommbﬂ—\éwco—x-h@mx_
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* Se realizé inventarioc de documentos archivados en delegacidn juridico de 17
oficios, 02 providencias y 01 circular, los cuales se detallan a continuacion.

Financiero de las artes

Mes Documentos No.
Febrero Providencias 1
Marzo Circulares 1
Oficios 3
Abril Oficios 3
Mayo Oficios 3
Junio Oficios 2
Julio Oficios 4
Providencias 1
Agosto Oficios 2

Se realizé inventario de documentos archivados en delegacion juridico de 05

oficios, 02 providencias y 03 conocimientos, los cuales se detallan a

continuacion.

Delegacion de juridico
Mes Documentos No.
Enero Providencias 1
Febrero |Oficios 1
Conocimientos 1
M -

arzo Oficios 1
. Conocimientos 1
Abril Providencias 1
Mayo Oficios 1
Junio Conpcxmlentos 1
Oficios 2

2. Se Digitalizé documentos ingresados a la Direccién de Formacion Artistica
durante el mes de febrero.

detalla a continuacién

Se realizé la digitalizacién en archivo Excel de 01 informe recibido, los cual se

Mes

Fecha

No. de Informes recibidos

Febrero

16/02/2021

1
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Se realizd la digitalizacién en archivo Excel de 93 oficios recibidos, los cuales
se detallan a continuacion.

Mes

Fecha

No. de oficios recibidos

Febrero

01/02/2021

02/02/2021

03/02/2021

04/02/2021

05/02/2021

08/02/2021

09/02/2021

11/02/2021

EEN L] [ ) BN 3 B L] Lob)

156/02/2021

—
-

16/02/2021

17/02/2021

18/02/2021

19/02/2021

22/02/2021

23/02/2021

24/02/2021

25/02/2021

26/03/2021

|~ |w| oo,

* Se realizé la digitalizacién en archivo Excel de 27 providencias recibidas, los

cuales se detallan a continuacion.

Mes

Fecha

No. de Providencias recibidas

01/02/2021

04/02/2021

05/02/2021

08/02/2021

09/02/2021

Febrero

11/02/2021

15/02/2021

17/02/2021

18/02/2021

19/02/2021

24/02/2021

16/03/2021

NN~ iR i D] =W

* Se realizé |a digitalizacion en archivo Excel de 04 requerimientos recibidos, los

cuales se detallan a continuacion.

Mes Fecha No. de Requerimientos recibidos
08/02/2021 2
Febrero 1 10/02/2021 1
16/02/2021 1
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LN

* Se realizo la digitalizacion en archivo Excel de 08 conocimientos recibidos, los
cuales se detallan a continuacion.

Se realizé la digitalizacion en archivo Excel de 18 circulares recibidas, los
cuales se detallan a continuacion.

Mes

Fecha

No. de Circulares recibidas

Febrero

02/02/2021

03/02/2021

04/02/2021

05/02/2021

09/02/2021

10/02/2021

16/02/2021

19/02/2021

22/02/2021

23/02/2021

26/03/2021

|w|a N

Mes

Fecha

No. de Conocimientos recibidos

Febrero

03/02/2021

04/02/2021

05/02/2021

08/02/2021

17/02/2021

25/02/2021

26/03/2021

JELY LG LY LY § %0 BN B

Se realiz6 la digitalizacién en archivo Excel de 02 documento sin niimero de

oficio, el cual se detalla a continuacion.

Mes Fecha No. de documentos sin ndmero de oficio
Febrero 05/02/2021 1
22/02/2021 1

detalla a continuacion.

Se realizé la digitalizacion en archivo Excel de 01 nota de auditoria, el cual se

Mes

Fecha

No. de Notas de Auditoria

Febrero

23/02/2021

1
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Los archivos se realizaron de conformidad a la digitalizacion en hojas electrénicas
de Excel y de conformidad al orden correlativo.

Sin otro particular de momento, me despido de Usted quedando a su disposicién
para cualquier ampliacién que considere necesaria.

Atentamente,

Andrea Alejandra Chicoj LLanes
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Sefior

Guatemala 03 de Mayo del 2021

Luis Adolfo Mijangos Recinos
Director General de las Artes
Ministerios de Cultura y deporte

Sefior

Mijangos:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle el
informe de actividades, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo
Nimero DGA-109-189-2021 y Resolucién Namero: VC-DGA-009-2021 por
Servicios Técnicos correspondiente al tercer producto.

1)

4)

5)

Actividades Realizadas

Se revisd y organizd el archivo 2021 de documentos ingresados en la
Direccién de Formacion Artistica.

Se digitaliz6 y organizé el archivo 2021 de documentos ingresados en la
Direccién de Formacion Artistica.

Se realiz6 inventario de archivo, para el almacenamiento de expedientes
inactivos del afio 2016 al afio 2020

Se veld por la conservacion, restauracion y mantenimiento de Ia
documentacion.

Se realizé otras actividades afines al contrato.
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Resultados Obtenidos

Producto 03: Producto a desarrollarse en el mes de Abril.

Clasificacién de archivo muerto para enviar a bodega del afio 2017.

Digitalizar, catalogar y clasificar los documentos ingresados a la Direccién de
Formacion Artistica para gestion administrativa durante el mes de marzo 2021.

1. Serealiz6 inventario de archivo muerto de documentos ingresados y remitidos
en la direccion de Formacion Artistica del afio 2017

* Se realizd inventario de documentos archivados en conservatorios de 118
oficios, 11 documentos sin nimero, 37 providencias, 04 conocimientos y 02
copias de email, los cuales se detallan a continuacién.

Consenvatorios

— Mes Documentos No.
' Oficios 11
Enero Documentos sin No. 5
Providencias 1

Oficios 21
Febrero Providencias 13
Oficios 23

Marzo Providencias 2
Conocimientos 2
Qficios 17

Abri Provid_eangias 9
Conocimientos 1

Documentos sin No. 3

Oficios 8

Mayo Providencias 3
Copia de email 1

T . Oficios 4
Junio Providencias >
Julio Oficios . 13
Documentos sin No. 2

Agosto Oficios 4
Oficios 4

Septiembre Conocimientos 1
Copia de email 1

Octubre OﬁCIPS , 4
Providencias 4

Oficios 9

Noviembre Providencias 2
Documentos sin No. 1

Diciembre Providencias 1
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Se realiz6 inventario de documentos archivados en festival de violin de 04
trifoliares, 10 recibos, 01 proyecto, 01 calendario, 79 oficios, 17 documentos sin
ndmero, 24 providencias, 03 convocatorias, 11 circulares, 14 conocimientos, 48
nombramientos, 01 opinidn juridica, 08 solicitudes, 02 boletas, 01 resolucién,
03 informes y 01 diario C.A, los cuales se detallan a continuacién.

Festival de Violin

4 Trifoliares
10 Recibo de cargo Express
1 Proyecto de capacitacion
1 Calendario de actividades
Mes Documentos N
Enero Doqumetos sin No.
Qficios
Documetos sin No.
Febrero Oﬁcps -
Providencias
Convacatorja
Bocumetos sin No.
Oficios
Marzo Pfovidencias
Circular

Conocimientos
Nombramientos
Documetos sin No.
Cficios
Providencias
Circular
Abril Conocimientos
Nombramientos
Opinién juridica
Salicitud de combustible
Boleta de permiso
Documetos sin No.
Providencias
Cficios
Conocimientos
Nombramientos
Circulares
Solicitud de combustible
Boleta de permiso
Resolucian
Providencias
Oficios
Conocimientos
Nembramientos
Circutares
Oficios
informe
Septiembre |Circulares

Octubre Diario C.A
Informe
Documetos sin No.
Oficios
Oficios
Providencias

Mayo

Junio

Julio

Noviembre

1 Diciembre

Y
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Se realizd inventario de documentos archivados en informes de 01 informe, 09
oficios, 03 providencias, 01 documento sin nimero y 02 conocimientos, los
cuales se detallan a continuacion.

Informes
1 Informe de proyecto de orquesias
Mes Documenios NG.
Junio Oficios 1
Providencias 1
Oficios 5
Julio Providencias 2
Documetos sin No. 1
Oficios 2
Agosto Conocimientos 1
- Conocimientos 1
Septiembre Ofcios p

Se realizé inventario de documentos archivados en orquestas de 01 listado y
03 oficios, los cuales se detallan a continuacién.

Orquestas
1 Listado
Mes No. de Oficios
Junic 2
Octubre 1

Se realizd inventario de documentos archivados en academias de 01
presupuesto, 01 calendario, 02 proyecciones, 06 documentos sin nimero, 07
oficios, 02 conocimientos y 01 informe, los cuales se detallan a continuacién.

Academias
1 Presupuesto 2017
1 Calendario
2 Proyecciones de actividades
Mes Documentos No.
Marzo Documentos sin No. 1
Abril Deocumentos sin No, 1
Mayo Oﬁcm§ . 1
conocimientos 1
Julio COficios 2
informe 1
Agosto Documentos sin No. 1
Septiembre | Oficios 3
Documentos sin No. 1
Qctubre Oficos 1
Noviembre Docurpeptos sin No. 2
conocimientos 1
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* Se realizd inventario de documentos archivados en pedagogia de 01 .Eistado, 39
oficios, 05 documentos sin nimero, 09 dictdmenes, 04 conocimientos, 01
providencias, 01 circular y 01 copia de email, los cuales se detallan a

continuacion.

Pedadogia

—

Listado del personal

Mes

Documentos

=

Enero Oficios

Febrero |Oficios

Marzo

Oficios

Documetos sin No.

Qficios

—_

Mayo Dictamenes

Conccimientos

Oficios

Dictamenas

Junio Providencias

Documetos sin No.

Circulares

Dictamenes

Julio Copia de email

Conocimientos

Agosto

Conccimientos

Documetos sin No.

Conocimientos

Septiembre

Oficios

Qctubre | Oficios

Noviembre |Oficios

* Se realizd inventario de documentos archivados en Dept. Admon de 01
documento sin numero, 15 oficios, 01 circular y 01 conocimiento, los cuales se

detallan a continuacién.

Dept. Admon
11Documenios sin No.

Mes Documentos No.
Enero Oficios 3
Febrero Oficios 2
Oficios 1

Marzo Circulares 1
Julic Oficios 2
Agosto Oficios 2
Septiembre Oficios 3
Oficios 1

Octubre Conccimientos 1
Noviembre Oficios 1
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s Se realizd inventario de documentos archivados en Admon. PNC de 18

circulares, 01 oficio, 01 conocimiento y 01 documento sin nimero, los cuales se
detallan a continuacion.

Admon. PNC

Mes Documentos No.

Marzo Circulares 1

Mayo Circulares 2

Junio Circulares 4

Julio Circulares 2

Agosto  |Circulares 3

Circulares 3

Octubre 1 S ios ]

- Circulares 3
C Noviembre |Documentos sin No. 1
conocimientos 1

Se realizé inventario de documentos archivados en asociaciéon de danza de 02
actas, 05 convenios, 02 copias, 01 documento sin namero, 04 dictamenes, 05
informes, 26 providencias y 286 oficios, los cuales se detallan a continuacion.

AT

Asociacion de Danza

Actas

Convenios

Copias de RTU

NSO DN

Documetos sin No.

Mes

Documentos

No.

Enero

Dictamenes

Informe

Providencias

Oficios

Febrero

Dictamenes

Providencias

Oficios

Marzo

Providencias

Oficios

Informe

Abril

Oficios

Mayo

Oficios

Julio

Oficios

Agosto

Oficios

Octubre

Oficios

Noviembre

Oficics

~NOR NN OIR NN
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Se realizd inventario de documentos archivados en JONDE de 15 oficios y 01

conocimiento, los cuales se detallan a continuacion.

JONDE
Mes Documentos No.
Junio Conocimientos 1
Julio Oficios 7
Agosto Oficios 5
Octubre Oficios 2

Se realizd inventario de documentos archivados en financiero 15 oficios, 08
circulares, 03 solicitudes de combustible, 06 providencias y 02 conocimientos,

los cuales se detallan a continuacién.

Financiero

Mes

Documentos

No.

Mayo

Oficios

Circulares

Solicitud de combustible

Junio

Oficios

Conocimientos

Solicitud de combustible

Providencias

Julio

Oficios

Circulares

Agosto

Oficios

Providencias

Solicitud de combustible

Septiembre

Oficios

Circulares

Providencias

Octubre

Circulares

Noviembre

Circulares

Oficios

Providencias

Diciembre

Circulares

A N s (=P (N W= =R W=
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Se realizd inventario de documentos archivados en escuelas de 01 proyeccion,
01 calendario, 205 oficios, 35 documentos sin namero, 18 providencias, 01
comision, 07 conocimientos, 01 boleta, 01 ficha técnica, 01 convocatoria, 01
aviso, 01 copia de email y 01 circular, los cuales se detallan a continuacion.

Escuelas
1| Proyeccion Anual
1| Calendari ode actividad de arte
Documento sin No.
Mes Documentos
Oficios
Documentos sin No.,
Providencias
Comision
Oficios
Documentos sin No.
Providencias
Conocimientos
Oficios
Documentos sin No.
Providencias
Convocatoria
Documentos sin No.
Abril Circgiares-
Providencias
copia de email
Oficios
Documentos sin No.
Aviso de suspension
Providencias
Boleta de permiso
Conocimiento
Oficios
Junio  |Providencias
Conocimiento
Julio {Oficios
Oficios
Conocimientos
Oficios
Providencias
Conocimientos
Ficha técnica
Octubre Oﬁcps -
Providencias
Oficios
Noviembre| Providencias
[ Conocimientos

—

z
3|5

Enero

Febrero

Marzo

S LY N L BN ENY ST 4 B L [ N Rt T B

—
oo

Mayo

[on]

Al lalalaladm

Agosto

Septiembrs

—_ RN PN
N,p‘[\j._\-\gm...s.._\o_\_‘w



http://www.pdfxviewer.com/
http://www.pdfxviewer.com/

Se realizé inventario de documentos archivados en DGA de 30 oficios, 89
providencias, 08 conocimientos, 08 circulares, 01 documentos sin nimero, 01
nombramiento, 02 convocatorias y 01 opinién, los cuales se detallan a

continuacion.

DGA

Mes

Documentos

No.

Enero

Oficios

Providencias

26

cohocimientos

Circulares

Febrero

Oficios

Providencias

conocimientos

Circulares

Opinion

Marzo

Oficios

Providencias

conocimientos

Circulares

Documentos sin No.

Abril

Oficios

Providencias

Mayo

Oficios

Providencias

Junio

Circulares

Oficios

Providencias

Septiembre

Oficios

Providencias

Octubre

Oficios

conocimientos

Convocatoria

Circulares

Providencias

Noviembre

Oficios

Providencias

Nombramiento

N PN PR TS I PROY G P B G Y S NG 1200 POY 153 [O) SN TICT [N e FOLT BN BN R INS L8] [P (90
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+ Se realizd inventario de documentos archivados en acuerdos de 01 documento
sin namero, 01 acuerdo, 04 copias, 01 esquema, 01 listado, 01 informe y 16
acuerdos, los cuales se detallan a continuacion.

Acuerdos Ministeriales
Octubre -
Documentos sin No.
Diciembre |Acuerdos Ministeriales

Acuerdos
1 Documento sin No.
1 Acuerdo
4 Copias de Diario C.A
1 Esquema de Escuelas y Conservatorios
1 Listado
Mes Documentos No.
Enero Acuerdos ministeriales 7
Febrero |Acueros Ministeriales 2
Marzo Acuerdos Ministeriales 1
Julio Acuerdos Ministeriales 2
Agosto Acuerdos Ministeriales 1
Informe 1
1
1
1

Se realizé inventario de documentos archivados en Conservatorio Nacional de
Mlsica «German Alcantara» de 01 CUR detallado de gastos, 01 copia, 01
disco, 02 conocimientos, 03 oficios, 02 documentos sin nimero y 02
licitaciones, los cuales se detallan a continuacion.

Conservatorio Nacional de MuUsica German Alcantara
1|CUR detallado de gasto
1iCopia de actualizacion de datos
1|Disco
Mes Documentos No.
Febrero |Conocimientos
Marzo Oficios

Conocimientos

Abril Documentos sin No.
Licitacion
Mayo Licitacion

Octubre Documentos sin No.

JULN NENLNY JUNE N DUVE WY K W) ¥ % ) RSN
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+ Se realizé inventario de documentos archivados en
acta, 07 oficios, 03 providencias y 02 conocimientos, los cuales se detallan a

continuacion.

asuntos juridicos de 01

Asuntos Juridicos
Acta Notarial
Mes Documentos No.
Oficios 1
Julio Providencias 1
Conocimientos 2
. Oficiocs 2
Septiembre Providencias 1
Oficios 1
Octubre Providencias 1
Noviembre Oficios 3

* Se realizé inventario de documentos archivados en planificacién de 40 oficios,
15 circulares, 05 providencias y 01 convocatoria, los cuales se detallan a

continuacién.

Planificacion

Mes Documentos No.
Oficios 1

Enero Circulares 3
Fehrero Oﬁcnos 3
Circulares 1

Oficios 6

Marzo Circulares 1
Oficios 2

Abril Circulares 3
Providencias 1

Oficios 7

Mayo Circulares 2
Junio Oficios 6

) Oficios 4

|
Julio Circulares 2
Agosto Oficios 1
, Oficios 1
Septie

ptiembre Circulares 2
Oficios 5]

Octubre Circulares 1
Providencias 2

Oficios 3

Noviembre Providencias 2
Convocatoria 1
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* Se realizd inventario de documentos archivados en informacién publica de 18

providencias y 05 oficios, los cuales se detallan a continuacion.

Informacion Publica

Mes Documentos No.,
Enero Oficios 1
Marzo Providencias 2
Abril Providencias 2
Mayo Providencias 2
Junio Providencias 2
Julio Providencias 1
Oficios 1
Providencias 2
Agosto Oficios 1
Septiembre |Providencias 2
Providencias 2
Octubre Oficios ;
. Providencias 2
Noviembre Oficios .
Diciembre |Providencias 1

Se realizd inventario de documentos archivados en personal DFA de 01
resolucion, 08 copias, 10 oficios, 01 nombramiento, 02 conocimientos, 01
providencias y 02 boletas de permiso, los cuales se detallan a continuacion.

Personal DFA
11Resolucién
Copias de constancia
Mes Documentos No.
Abril Oficios 2
Nombramientos 1
Mayo Boleta de permisos 1
Conocimientos 1
Junio Oficios 1
Conocimientos 1
Septiembre |Oficios 2
Boleta de permisos 1
Qctubre Oficios 2
Noviembre |Oficios 3
Providencias 1
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e Se realizd inventario de documentos archivados en Vice despacho de 02
providencias, 13 oficios, 01 documento sin numero y 01 conocimiento, los

cuales se detallan a contanuamon

Vice despacho
Mes Documentos No.
Febrero Providencias 1
Mayo Documentos sin No. 1
Qficios 2
Junio Oficios 3
Julio Providencias 1
Conocimientos 1
Agosto Oficios 2
Qctubre Oficlos 4
Noviembre Oficios 2

circulares, las cuales se detallan a continuacién.

Se realizd inventario de documentos archivados en circulares RRHH de 65

Circulares RRHH

Mes

Nimero de circuiares

Enero

9

Febrero

13

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosio

Septiembre

Octubre

Noviembre

Diciembre

|| RON|D

los cuales se detallan a continuacién.

Acuerdos

Mes

NGemro de acuerdos

Enero

Marzo

Abril

Mavyo

Junio

Julio

Agoste

Septiembre

Octubre

ool a]af-

Se realizd inventario de documentos archivados en acuerdos de 17 acuerdos,
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Se realizd inventario de documentos archivados en nombramientos de 165

- nombramientos, 15 solicitudes y 24 conocimientos, los cuales se detallan a
continuacion.

Nombramienios

Mes Documentos No.
Mayo Nombramientos 10
Junio Solicitud c!e nombramiento 5
Nombramienios 82
Nombramientos 8

Julio Sclicitud de nombramiento 4
Conocimientos 4
Nombramientos 54

Agosio | Solicitud de nombramiento 6
Conocimientos 8

. Conocimienios 4
Septiembre Nombramientos 1
Conocimientos 5

Octubre Nombramientos 2

, Conocimientos 5
Noviembre Nombramientos 8

Se realizd inventario de documentos archivados en documentos varios de 01
cuaderno, 02 cuadros, 01 copia, 01 revista, 01 libro, 01 informe, 01 documento
sin nimero, 02 providencias y 02 oficios, los cuales se detallan a continuacion.,

Documentos Varios

Cuaderno
Cuadro de dosificacion
Cuadro de alumnos
Copia de email
Revista "Natiz Cuitural"
Libro de la Escuela de Are

Mes Decumentos No.
Junio Informe Narrativo 1
Documentos sin No. 1
Diciembre |Providencias 2

2

Al ala|laj—

Oficios

Se realizdé inventario de documentos archivados correlativos DFA de 07
cuadros, los cuales se detallan a continuacién.

Correlativos DFA
Cuadro de correlativos de oficios
Cuadro de correlativos de conocimientos
Cuadro de correlativos de circulares
Cuadro de correlativos de Providencias
Cuadre de correlativos de Nombramientos
Cuadro de correlativos de dictdmenes
Cuadro de correlativos de Resoluciones

JEE PEENG DEEW JENY NEFNY JEE NS
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Se realizd inventario de documentos archivados RRHH de 177 oficios, 35
providencias, 23 conocimientos, 03 avisos, 07 informes, 05 documentos sin
namero, 04 ceriificaciones, 02 constancias, 05 copias, 01 fotocopia, 10
curriculm, 01 solicitud de vacaciones, 05 diplomas y 02 fichas técnicas, los
cuales se detallan a continuacion.

RRHH

Certificaciones

Constancia

Copia de actualizacion de datos

Fotocopia de carmné

Curriculum

Diplomas

Documento sin No.

Solicitud de vacaciones

Fichas t&cnicas

Copia de aniecedentes

Copia de scolvencia fiscal

alalajalnlal=lo]Sl= 2N

Copia de titulo

Copia de DPI

Mes

Documentos

Enero

Oficios

Providencias

Conocimientos

Febrero

Oficios

Providencias

Conocimientos

Avisos de suspension

Marzo

Oficios

Providencias

Conocimientos

Avisos de suspension

Abril

Oficios

Conocimientos

Mayo

Oficios

Conocimientos

Providencias

informe

Junio

Oficios

Providencias

Conocimientos

MN\,\...;J:.:}M@-&A(;

Julio

Oficios

A
[4)]

Providencias

Agosto

Oficios

Qctubre

Oficios

Providencias

Conocimientos

Noviembre

Oficios

Providencias

Conocimientos

Documentos sin No

Diciembre

Documentos sin No

G- | B[ BN e ||
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Se realiz6 inventario de documentos archivados DFA de 03 cartas, 1 folleto, 17
documentos sin numero, 03 convocatorias, 01 copia de email, 01 factura, 84
oficios, 15 circulares, 04 conocimientos, 19 providencias, 01 nombramiento, 11
recibos, 01 comunicado, 02 proyectos, 01 informe, 01 listado, 01 resolucién, 01
requerimiento y 01 acuerdo , los cuales se detallan a continuacion.

DFA

Carias

Folleto

Documentos sin No.
Convocatoria

Copia de email
Factura

Mes Documentos
Oficios

Enero Circulares
Documentos sin No.
Oficios

Febrero |Circulares
Documentos sin No.
Oficios
Convocatoria
Marzo Conocimienios
Documentos sin No.
Providencias
Qficios

Abril Providenc.ias
Nombramientos
Documentos sin No.
Recibo GUATEX
Circufares

Mayo Documentos sin No.
Oficios
Providencias
Recibo GUATEX
Circulares

Qficios
Providencias
Conocimientos
Comunicado
Provecto

Informe

Recibo GUATEX
Oficios
Providencias
Documentos sin No.

G JUEN) JEENS PRV IS ¥ %1

=
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Junio
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2. Se Digitalizé6 documentos ingresados a la Direccién de Formacion Artistica

Agosto

Documentos sin No.

Providencias

Cficios

Listado

Septiembre

Documentos sin No.

Oficios

Circulares

Resoluciones

Reguesiciones

Cctubre

Conocimientos

Providencias

Cficios

Documentos sin No.

Acuerdo

Noviembre

Provyecto

Frovidencias

Oficios

[ 3]

Documentos sin No.

Diciembre

Providencias

Oficios

~

Circulares

Conocimientos

Documentos sin No.

I G Y Bl T IS £ J 0 PO G G POV | N N P P S R LY B Bl LA |

durante el mes de marzo 2021.

Se realizd la digitalizacion en archivo Excel de 29 providencias recibidas, las

cuales se detallan a continuacion.

Mes Fecha

No. de Providencias recibidas

Marzo 11/03/2021

01/03/2021

02/03/2021

03/03/2021

04/03/2021

05/03/2021

08/03/2021

09/03/2021

12/03/2021

15/03/2021

16/03/2021

18/03/2021

23/03/2021

25/03/2021

30/03/2021

N__\mm_xi\)_\_p._\oj_\_\._&_&._\
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Se realizd la digitalizacién en archivo Excel de 138 oficios recibidos, los cuales

se detallan a continuacion.

Fecha No. de oficios recibidos
01/03/2021 4
02/03/2021 2
03/03/2021 3
04/03/2021 5
05/03/2021 7
08/03/2021 13
09/03/2021 14
10/03/2021 8
11/03/2021 3

Marzo 12/03/2021 2
15/03/2021 3
16/03/2021 10
17/03/2021 8
18/03/2021 5
18/03/2021 7
22/03/2021 9
23/03/2021 10
25/03/2021% 12
26/03/2021 8
29/03/2021 3
30/03/2021 6

Se realizé la digitalizacién en archive Excel de 02 requerimientos recibidos, los

cuales se detallan a continuacién.

Mes Fecha No. de Reguerimientos recibidos
Marzo 05/03/2021 1
10/03/2021 1

Se realizd la digitalizacion en archivo Excel de 12 conocimientos recibidos, los

cuales se detallan a continuacion.

Mes

Fecha

No. de Conocimientos recibidos

Marzo

05/03/2021

1

11/03/2021

12/03/2021

15/03/2021

16/03/2021

17/03/2021

18/03/2021

25/03/2021

26/03/2021

30/03/2021

(615, 0] =Y QI JELY PECY P Y Y
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Se realizo la digitalizacién en archivo Excel de 16 circulares recibidas, las
cuales se detallan a continuacion.

Mes Fecha No. de Circulares recibidas
01/03/2021
03/03/2021
04/03/2021
08/03/2021
09/03/2021
10/03/2021
12/03/2021
17/03/2021
22/03/2021
23/03/2021
24/03/2021
26/03/2021

Marzo

RN NN ) RN QU RN ) N ) (NEN NN ) A B G B

+ Se realizé la digitalizacion en archivo Excel de 02 informes recibidos, los cuales
se detallan a continuacion.

Mes Fecha No. de Informes recibidos
Marzo 01/03/2021 1
17/03/2021 1

+ Se realizd la digitalizacién en archivo Excel de 10 documentos sin nimero
recibidos, los cuales se detallan a continuacion.

Mes Fecha No. de documentos sin ntimero de oficio
09/03/2021 2
11/03/2021 2
Marzo 12/03/2021 1
17/03/2021 1
25/03/2021 4

Se realizé la digitalizacion en archivo Excel de 04 notas de auditoria, las cuales
se detallan a continuacion.

Mes Fecha No. de Notas de Audiioria
01/03/2021 1
Marzo 10/03/2021 1
12/03/2021 1
30/03/2021 1

Se realizé la digitalizacién en archivo Excel de 01 comprobante, la cuai se
detalla a continuacién.

Mes Fecha No. de comprobantes
Marzo 10/03/2021% 1
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+ Se realizo la digitalizacién en archivo Excel de 10 nombramientos, los cuales
se detallan a continuacion.

Mes Fecha No. de Nombramientos
04/03/2021
08/03/2021
10/03/2021
18/03/2021
19/03/2021
30/03/2021

Marzo

wa [ R = P RN

« Se realizé la digitalizacion en archivo Excel de 01 discusion de hallazgos, el
cual se detallan a continuacion.

Mes Fecha No. de discusidn de haliazgos
Marzo 16/03/2021 1

» Se realizé la digitalizacion en archivo Excel de 01 diploma, el cual se detallan a
continuacion.

Mes Fecha No. de diplomados
Marzo 23/03/2021 1

Los archivos se realizaron de conformidad a la digitalizacién en hojas electrénicas
de Excel y de conformidad al orden correlativo.

Sin ofro particular de momento, me despido de Usted quedando a su disposicién
para cualquier ampliacién que considere necesaria.

Atentamente,

Andrea” ejanra Chicoj LLanes
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